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新型コロナウイルス感染症の感染防止措置へのご協力お願いのこと 

 

 

拝啓 平素は格別のご厚情を賜り厚く御礼を申し上げます。 

掲題に関し下記諸点ご案内申し上げます。ご理解ご協力を賜りたく切にお願い申

し上げます。 

 

敬具 

 

記 

 

１． 弊社勤務体制について： 

在宅勤務、テレワーク、小規模交代制など併用し既に通常と異なる勤務体制を

続けております。ご不便をおかけすることなきよう努めますので、当面の環境下

ご理解賜りますようお願い申し上げます。 

 

２． 弊社営業担当による営業訪問について： 

感染拡大が強まる状況下、ご要請頂いた場合も不要不急の営業訪問を当面自粛

させて頂きたく存じます。何時もコミュニケーションと関係維持に努めたく、変

わらぬお引き立てのほど切にお願い申し上げます。 

 

３． 弊社へのご来訪について： 

当面は不要不急のご来訪をお控え頂きますようお願い申し上げます。 

ご来訪ご希望の場合はご面倒ながら事前に担当者まで電話・メールなどでご確認

をお願い申し上げます。 

（ご来訪時のお願い）・入館～商談時は必ずマスクをご着用ください。 

   ・入館時、アルコール消毒液で手を消毒ください。 

   ・努めて 2 メートル以上の対人距離を保持ください。 

 

以上 


